
Görevli Personelİlgili Personel Birim Amiri
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Personel birimine izin talebinde
bulunur. (Yıllık izin, hastalık

izni, mazeret izni)

UBS sisteminden
personelin izin durumu

kontrol edilir.

İzin hakkı
mevcut mu?

İzin talebi
reddedilir.

UBS sistemi üzerinden
izin formu doldurularak

talepte bulunan tarafından
imzalanır.

İmzalanan form taratılarak,
EBYS sisteminde yer alan

izin formuna eklenir.
Hastalık izni durumunda

sağlık raporu da eklenir ve
izin formu sistem

üzerinden birim amirine
sunulur.

İzin talebi
uygun görüldü

mü?

İzin talebi reddedilir.
İmzalanan form EBYS

sistemi üzerinden Personel
Daire Başkanlığına

gönderilir.

İzin bitimini müteakip
EBYS sistemi üzerinden

izin dönüş formu
doldurularak birim amirine

gönderilir.

İmzalanan izin dönüş
formu EBYS sistemi

üzerinden Personel Daire
Başkanlığına gönderilir.
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